	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
* Khối 1 đến khối 5 thực hiện chương trình, thời khóa biểu tuần 21
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 21 NĂM HỌC 2015 -2016)

TỪ NGÀY 25/01 ĐẾN NGÀY 30/01/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

25/01
	S
	- 7h45: Chào cờ, 
- Giải quyết thủ tục hành chính 
- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh
- 10 h30: Nhận cơm, kiểm tra chất lượng bữa ăn  ( cả tuần )
- Dự lễ phát động thi đua năm 2016 tại TH Long Biên 
- Kiểm tra hệ thống thiết bị chuẩn bị đón đoàn nghiệm thu thực hiện mô hình trường học điện tử. 
	Đ/c P Anh
Đ.c Hằng 

Đ.c Diệp, P Anh,

Đ.c Thơm, Huyền 
Đ/c Hữu Phương, Hằng
	Đ/c  Huyền
Đ/c  Huyền 

Đ.c Th Huyền 
Đ.c  Huyền 
Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h00: Tham gia đoàn Kiểm tra trường TH Bồ Đề 
- 14h00: Các tổ chuyên môn, đánh giá HS theo TT30 tập hợp hồ sơ chuẩn bị đón đoàn kiểm tra 
-14h00: Họp tổng kết công tác Đoàn – Hội năm 2015, phát động phong trào thi đua năm 2016

-15h00: Họp chuẩn bị tổ chức Lễ khai mạc HKPĐ tại TH Đô thị Việt Hưng 
-  Tập luyện văn nghệ chuẩn bị cho Lễ đón nhận mũ bảo hiểm ( cả tuần )
- Kiểm tra Hoàn thiện CSVC thư viện ( Cả tuần )  
	Đ.c Huyền 
TTCM, GV

Đ/c P Anh - TPT

Đ/c Hà – TD
Đ.c Đ Huyền, P Anh, 
Quỳnh 

Đ.c Hằng , Hiền

	Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền
Đ/c Huyền

Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	Ba

26/01
	S
	- 8h00: Tham gia đoàn Kiểm tra TH Ngọc Thụy 
- Chuẩn bị hồ sơ dạy thêm học thêm, thu chi chuẩn bị đón đoàn kiểm tra 


	Đ.c Hằng, Quyên 

	Đ.c   Huyền
Đ.c  Huyền 

    
	

	
	C
	- 14h00: Đón đoàn kiểm tra của UBND quận nghiệm thu mô hình THĐT
- Chuẩn bị hồ sơ QCDC, KĐCL đón đoàn kiểm tra của PGD
- Hoàn thành bài phát biểu cám ơn của HS ( Tiếng Việt và Tiếng Anh)
	BGH, đ.c Phương, Hằng 
VP, đ.c Quyên, Thơm
Đ.c Lan, Hiền TABC
	  Đ.c  Huyền 
Đ.c Huyền
Đ.c Th Huyền  

	

	Tư
27/01
	S
	- Tổ chức hoạt động tập thể cho HS ( Thứ tư, thứ sáu ) 
- Kiểm tra công văn báo cáo đi 
-8h00: Tham dự mô hình điểm “ Hội thi phụ trách sao giỏi- Sao nhi đồng chăm ngoan” – tại TH TT Trạm Trôi – Hoài Đức

- 8h30: Đón đoàn kiểm tra của PGD 


	Đ.c P Anh
Đ.c Hằng 
Đ/c Phương Anh
BGH, đ.c Thơm, Quyên, Sáu, Thúy, Hằng
	đ.c Th Huyền
đ.c Huyền
Đ/c Th Huyền

đ.c Huyền 


	

	
	C
	- 14h00: Tham gia đoàn Kiểm tra  Trường THÁi Mộ B 
- Trả và xếp sắp hồ sơ sau kiểm tra 
- Rèn HS phát biểu cám ơn bằng Tiếng Việt và TA 

- Hoàn thành tranh tặng đơn vị đối tác và trang trí các khung tranh triển lãm
	Đ.c Hằng, TTCM 

Đ.c Lan, Hiền TABC 

Đ.c Mai Phương , Diệp 


	Đ.c Huyền 
Đ.c Th Huyền
Đ.c Th Huyền 
Đ.c Th Huyền 
	

	Năm

28/01
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD : Nộp Lịch trực Tết
- Giải quyết thủ tục hành chính 
- Tham gia đoàn KT trường TH Thạch Bàn A
	Đ/c Hằng
Đ.c Hằng 
Đ.c Huyền 
	Đ.c  Huyền 

Đ/c Huyền
	

	
	C
	- Xử lí công văn đến; Giải quyết thủ tục hành chính 
- Cập nhật  bài giảng điện tử tuần 22 lên  lên trang Web 
- Tham gia đoàn kiểm tra trường Th Thạch Bàn B
	Đ/c Hằng
Đ.c H Phương ,GV

Đ.c Huyền
	Đ.c Huyền 
Đ.c Th Huyền 
	

	Sáu

29/01
	S
	- Các bộ phận nộp KH tuần 22
- Kiểm tra , tổng hợp sử dụng trang thiết bị phục vụ dạy học

- Tham gia đoàn kiểm tra trường TH Cự Khối 
	BGH, NV 
Đ.c Hữu Phương 
TTCM, GVCB 


	Đ.c  Huyền 

Đ.c Huyền 
Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- Triển khai KH tuần 21
-  Học sinh tổng vệ sinh phòng học.
- Báo cáo HT về tình hình sử dụng thiết bị tuần 20, cập nhật văn bản lên trang Web.

- 15h00: Tổng duyệt chương trình tổ chức lễ trao tặng mũ bảo hiểm 

- Họp Ban giám hiệu
	Đ.c Hiền 
GVCN 

Ban KTNB 

BGH, đ.c P Anh, Hiền, Quỳnh, Huyền 
	Đ.c  Huyền 
Đ.c Th Huyền
Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền  
	

	Bảy

30/01
	
	8h00- 11h00:  Trực, giải quyết công tác tồn đọng trong tuần 

	BGH, NV

	Đ.c Huyền 


	

	CN 
31/01
	
	
	
	
	


Ghi chú: LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
